Organizacni struktura Obecniho ufadu v Niznich Lhotach

Sidlo: Nizni Lhoty 71, 739 51 Dobra

OKkres: Frydek-Mistek

Telefon: 558 642 127

1CO: 00577065

E-mail: nlobecniurad@iol.cz, podatelna.niznilhoty@iol.cz
www stranky: www.niznilhoty.cz

Bankovni spojeni: 29026-781/0100, Komer¢ni banka a.s., pobocka Frydek-
Mistek

ID datové schranky: nztbiz5

Starosta: Marie Gryzbonova MaliSova
Mistostarosta: Ing. Jarmila Klusova
Utedni hodiny: Pondéli 8,00 - 17,00 hodin

Strreda 13,00 - 17,00 hodin

Obecni uiad v NiZnich Lhotach nema ve své organizacni strukture zrizeny
odbory, ¢innost obecniho uradu zajiSt'uje starosta, mistostarosta a pracovnik
obecniho uradu.

STAROSTA, ZASTUPCE STAROSTY

1. Zpracovava, vede a kontroluje materidly pro jednani ZO.

2. Zabezpecuje piipravu a pritb¢h jednani ZO.

3. Podili se na organizovani voleb do ZO a jmenuje predsedy a ¢leny komisi.

4. Zajistuje vytizovani stiznosti, pfipominek, oznameni a podnéta ¢lentt ZO a ob¢anti
v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy.

5. Zabezpecuje dodrzovani predpist pii pouzivani statnich symbolt.

6. Organizuje volby do zastupitelskych sborti, s¢itani lidu, vefejna shroméazdéni a
referenda.

7. Zabezpecuje ¢innost spojenou se zpracovanim posudkll obéantll a potvrzovani
skute¢nosti o obCanech, hlaSenim o ztratdch a nalezech, vykonem prava
shromaZzd'ovaciho.

8. Ridi ¢innost Krizového $tdbu obce a mistni povodiiové komise.

9. Zajistuje spolupraci s dobrovolnymi hasici.

10. Zabezpecuje plnéni tkoll na tseku PO, BP, zvlastnich tkolt a CO vcetné
kontroly v souladu s piislusnymi pravnimi pedpisy a CSN.

11. Zajistuje zastupovani obce pii vykonu soudnich rozhodnuti.

12. Zabezpecuje vykon samospravy v oblasti hospodafeni s movitym a nemovitym
majetkem ve vlastnictvi Obce Nizni Lhoty v souladu s prisluSnymi pravnimi pfedpisy
a CSN.
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13. V souladu se zakonem ¢. 172/1991 Sb., zdkonem ¢. 410/1992 Sb. zabezpecuje
vykon vlastnickych prav a povinnosti obce:

a) vykon vlastnickych prav a povinnosti obce k budovam v majetku obce,

b) vykon vlastnickych prav a povinnosti obce k pozemkiim v majetku obce.

14. Vykonava Cinnost statni spravy v prenesené plisobnosti — potfizovani uzemné
planovaci dokumentace.

PRACOVNIK

1. Podili se na organizovani voleb do ZO a jmenovani piedsedl a ¢lenlt komisi a vede
potiebnou personalni agendu zvolenych ¢lend.

2. Zajistuje ¢innost na tseku evidence obyvatel na izemi obce.

3.V ramci OU zabezpecuje v souladu s pfislugnymi pravnimi predpisy provoz
pokladny, spisovny, podatelny a spisové sluzby, MTZ.

4. Vede evidenci majetku obce a zajist'uje jeho inventarizaci.

5. Kontroluje dodrzovéani smluv o prondjmu nebytovych prostor.

6. Zajistuje vymahani pohledavek vztahujicich se k obecnimu majetku.

7. ZabezpeCuje vedeni agendy pojiSténi a kontakt s prisluSnou pojistovnou, vytizuje
pojistné udalosti.

8. Zabezpecuje vykon statni spravy a samospravy v oblasti hospodateni s financemi
obce v souladu s ptislusnymi pravnimi piedpisy.

9. Provadi operace s cennymi papiry a relativné volnymi finan¢nimi prosttedky obce
za ucelem zhodnoceni téchto zdrojt.

10. Eviduje a spravuje financni majetek obce (cenné papiry, akcie, apod.) a zajiStuje
jeho ocenovani.

11. Pfipravuje navrh rozpoctu v€etné zmén a vyuctovani hospodaieni za uplynuly
rok.

12. Vede evidenci zadosti o pfispévek na financovani akci a Cinnosti jednotlivych
dobrovolnych sdruzeni obcanii ( SDH, SK, MS apod.).

13. Provadi kontrolu hospodateni.

14. Vede ucetnictvi o stavu a pohybu majetku a o veskerych finan¢nich vztazich obce.
15. Zabezpecuje veskery platebni styk, sleduje Cerpani uveéra a plijcek véetné
provadeéni piisluSnych splatek a aroki.

16. Vykonava funkci spravy mistnich poplatki.

17. Vymaha pokuty a pohledavky obce.

18. PIni ukoly spojené s cenovou regulaci a cenovou kontrolou.

19. Provadi sdruzovani finan¢nich prostiedk.

20. Vykonava statni spravu na useku povolovani hracich ptistroju.

21. Zabezpecuje podklady a zpracovava daiiova ptiznani obce.

22. Vede hibitovni evidenci, vCetné evidence plateb za prondjem hrobovych mist.



